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В номере публикуются следующие нормативно-правовые акты, принятые в феврале 2013 года:

         1. Решение Думы МО «Кутулик» от  21.02.2013 г. №  2/191-дмо «О внесении изменений в решение Думы МО «Кутулик» от 14.12.2012 г. № 2/186-дмо».
         2. Решение Думы МО «Кутулик» от 21.02.2013 г. № 2/192-дмо «О передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения муниципальному образованию «Аларский район»  (библиотечное обслуживание).
         3.  Решение Думы МО «Кутулик» от 21.02.2013 г. № 2/193-дмо «О передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения муниципальному образованию «Аларский район»  (ГО и ЧС).
         4. Постановление главы МО «Кутулик» от 07.02.2013 г. № 16 «Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Организация рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального образования «Кутулик».
         5. Постановление главы МО «Кутулик» от 07.02.2013 г. № 17 «Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования «Кутулик».
         6. Постановление главы МО «Кутулик» от 07.02.2013 г. № 18 «Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости на территории муниципального образования «Кутулик».

         7. Постановление главы МО «Кутулик» от 07.02.2013 г. № 19 «Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Выдача бытовых характеристик».

         Также публикуется решение Думы муниципального образования «Кутулик» от 21 февраля 2013 г. № 2/194-дмо «О внесении изменений в Устав муниципального образования «Кутулик». Публичные слушания по вопросу внесения изменений в Устав муниципального образования «Кутулик» состоятся 26 марта 2013 года в 12 часов в здании администрации муниципального образования «Кутулик».
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 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

Д У М А

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КУТУЛИК»

Р Е Ш Е Н И Е                                     

от 21 февраля 2013 г.  № 2/191-дмо                                                                                              п. Кутулик   

О  внесении изменений  в решение Думы

муниципального образования «Кутулик»

от 14.12.2012 г. № 2/186-дмо

1. Внести изменения в принятое решение о бюджете МО «Кутулик» на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов в характеристики бюджета на 2013 год, изложить его в следующей редакции:

 Утвердить бюджет муниципального образования «Кутулик» на 2013 год по основным характеристикам:

общий объем доходов бюджета на 2013г. в сумме 16836,62 тыс. руб. в том числе безвозмездные поступления в сумме 1047,32 тыс. руб.

 общий объем расходов бюджета на 2013г. в сумме 18415,55 тыс. руб.

дефицит местного бюджета на 2013г. в сумме 1578,93 тыс. руб. или 10% от утвержденного общего годового объема доходов без учета утвержденного объема безвозмездных поступлений и (или) поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений. 
2. Утвердить прогнозируемые доходы бюджета МО «Кутулик» на 2013 год по группам, подгруппам, статьям и подстатьям классификации доходов бюджетов Российской Федерации согласно приложению № 1 к настоящему решению.

3. Утвердить перечень главных администраторов доходов бюджета МО «Кутулик» и закрепляемых за ними видов доходов бюджета МО «Кутулик» согласно приложению № 2 к настоящему решению.

4. Утвердить перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета МО «Кутулик» согласно приложению № 3 к настоящему решению.

5. Утвердить:

- распределение бюджетных ассигнований на 2013 год по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов Российской Федерации согласно приложению № 4 к настоящему решению;

- распределение бюджетных ассигнований на 2013 год по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов Российской Федерации согласно приложению № 5 к настоящему решению;

- распределение бюджетных ассигнований на 2013 год по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО «Кутулик» согласно приложению № 6 к настоящему решению;

6. Утвердить источники внутреннего финансирования дефицита бюджета МО «Кутулик» на 2013 год согласно приложению № 7 к настоящему решению.

7. Утвердить межбюджетные трансферты, выделяемые с местного бюджета на финансирование расходов связанных с передачей полномочий органам местного самоуправления муниципального района на 2013 год согласно приложения № 8.

8. Утвердить программу муниципальных внутренних заимствований МО «Кутулик» на 2013год согласно приложения № 9.

9.Опубликовать настоящее решение в газете «Кутуликский вестник».

Глава МО «Кутулик»:                                                                                                                        П.П.Заусаев
	
	                                                 Приложение 1 к решению Думы

	
	 "О внесении изменений в бюджет МО

	
	"Кутулик" на 2013 год и на плановый

	
	                                          период 2014 и 2015 годов"

	
	                                            от 21.02.2013 г. № 2/191-дмо

	
	
	

	Бюджет МО "Кутулик" на 2013 год

	Поступление доходов местного бюджета по группам, 

	подгруппам, статьям классификации доходов.

	
	(тыс. руб.)

	Код бюджетной классификации
	Наименование доходов
	2013 год

	1
	2
	3

	182 0 00 00000 00 0000 000  
	ДОХОДЫ
	15789,3

	182 1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ 
	12202,1

	182 1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	12202,1

	182 1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	12179,7

	182 1 01 02020 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации
	10,2

	182 1 01 02030 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов,  полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового Кодекса Российской Федерации
	12,2

	182 1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	2566

	 182 1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселения
	18,5

	182 1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	2547,5

	182 1 06 06013 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса РФ и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	620,5

	183 1 06 06023 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса РФ и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений 
	1927

	200 1 11 00000 00 0000 000  
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	909,2

	200 1 11 05013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	782,0

	200 1 11 05035 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселения и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	127,2

	200 1 11 07015 10 0000 120
	Доходы от перечисления части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных предприятий, созданных поселениями
	 

	200 1 13 00000 00 0000 000 
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	112,0

	200 1 13 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений
	112,0

	025 2 00 00000 00 0000 000 
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ
	2556,32

	025 2 02 00000 00 0000 000 
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	2556,32

	025 2 02 01000 00 0000 151 
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	370,0

	025 2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности 
	370,0

	025 2 02 02000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований (межбюджетные субсидии)
	1995,8

	025 2 02 02079 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на переселение граждан из жилищного фонда, признанного непригодным для проживания, и (или) жилищного фонда с высоким уровнем износа (более 70 процентов)
	486,0

	025 2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений
	1509,8

	025 2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	104,72

	025 2 02 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений
	104,72

	025 2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
	85,8

	025 2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	85,8

	 
	ВСЕГО ДОХОДОВ
	18345,62


	
	
	                           Приложение 2 к решению Думы

	
	
	                             "О внесении изменений в бюджет 

	
	
	                           МО "Кутулик" на 2013 год и на

	
	
	плановый период 2014 и 2015годов"

	
	
	                       от  21.02.2013 г.  №  2/191-дмо

	
	
	

	
	           Главные администраторы доходов местного бюджета

	
	   
	

	Код администратора
	Код бюджетной классификации
	Наименование дохода

	Администрация МО "Кутулик"

	200
	1 11 05013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков

	200
	1 11 05035 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселения и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	200
	1 11 07015 10 0000 120
	Доходы от перечисления части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных предприятий, созданных поселениями

	200
	1 13 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений

	200
	1 14 06013 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений

	200
	1 17 01050 10 0000 180 
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселения

	Финансовый отдел администрации МО "Кутулик"

	025
	2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности 

	025
	2 02 01003 10 0000 151 
	Дотации бюджетам поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов

	025
	2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации

	025
	2 02 02079 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на переселение граждан из жилищного фонда, признанного непригодным для проживания, и (или) жилищного фонда с высоким уровнем износа (более 70 процентов)

	025
	2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений

	025
	2 02 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений

	025
	1 17 01050 10 0000 180 
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселения

	025
	2 08 05000 10 0000 180
	Перечисления из бюджетов поселений (в бюджеты поселений) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы.


	
	
	                    Приложение 3 к решению Думы

	
	
	                        "О внесении изменений в  бюджет 

	
	
	                    МО "Кутулик" на 2013 год и на

	
	
	плановый период 2014 и 2015годов"

	
	
	                  от  21.02.2013 г.  №  2/191-дмо

	
	
	

	Главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета

	
	   
	

	Код главного распорядителя бюджетных средств
	Код бюджетной классификации
	Наименование источника финансирования дефицита бюджета

	Финансовый отдел администрации  МО "Кутулик"

	025
	000 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов

	
	000 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов

	
	000 01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов

	
	000 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 

	
	000 01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных поселений

	
	000 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов

	
	000 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов

	
	000 01 05 02 01 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 

	
	000 01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных поселений

	
	000 01 02 00 00 00 0000 000
	Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации

	
	000 01 02 00 00 00 0000 700
	Получение  кредитов от кредитных организаций  в валюте Российской Федерации

	
	000 01 02 00 00 10 0000 710
	Получение кредитов от кредитных организаций бюджетами поселений  в валюте Российской Федерации

	
	000 01 02 00 00 00 0000 800
	Погашение  кредитов ,предоставленных  кредитными организациями  в валюте Российской Федерации

	
	000 01 02 00 00 10 0000 810
	Погашение бюджетами поселений кредитов от  кредитных организаций  в валюте Российской Федерации


	
	                         Приложение 4 к решению Думы

	
	                         "О внесении изменений в бюджет 

	
	                          МО "Кутулик" на 2013 год и на
	

	
	                         плановый период 2014 и 2015годов"

	
	                от  21.02.2013 г.  № 2/191-дмо

	
	
	
	
	

	Распределение бюджетных ассигнований на 2013 г. 
По разделам и подразделам бюджетной классификации расходов по МО "Кутулик"

	
	
	
	
	


	Наименование
	Рз
	ПРз
	план на 2013 г.
	

	Администрация МО "Кутулик"
	 
	
	19924,6
	

	Общегосударственные вопросы
	01
	00
	9453,2
	

	Функционирование высшего должностного лица субъекта  РФ и муниципального образования
	01
	02
	1030,7
	

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	15,0
	

	Функционирование Правительства РФ, высших исполнительных органов государственной власти субъектов РФ, местных администраций
	01
	04
	7802,4
	

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	561,1
	

	Резервные фонды
	01
	11
	44,0
	

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	00
	50,0
	

	Национальная экономика
	04
	00
	2875,8
	

	Общеэкономические вопросы
	04
	01
	85,8
	

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	2790,0
	

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	00
	6951,96
	

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	746,0
	

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	4762,96
	

	Благоустройство
	05
	03
	1443,0
	

	Образование
	07
	00
	100,0
	

	Культура, кинематография и средства массовой информации
	08
	00
	55,97
	

	Культура 
	08
	01
	55,97
	

	Социальная политика
	10
	00
	6,00
	

	Другие вопросы в области социальной политики
	10
	06
	6,00
	

	Физическая культура и спорт
	11
	00
	338,9
	

	Физическая культура
	11
	01
	338,9
	

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	14
	00
	92,7
	

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	14
	03
	92,7
	

	Всего:
	 
	 
	19 924,55
	


	
	              Приложение 5 к решению Думы

	
	              "О внесении изменений в бюджет 

	
	              МО "Кутулик" на 2013 год и на
	

	
	      плановый период 2014 и 2015годов"

	
	               от  21.02.2013 г.  № 2/191-дмо

	
	
	
	
	
	

	Бюджет МО "Кутулик" по разделам, подразделам, целевым статьям

	 расходов функциональной классификации расходов на 2013 г.

	
	
	
	
	
	

	Наименование
	Рз
	ПРз
	ЦСР
	ВР
	план на 2013 г.

	Финансовый отдел МО "Кутулик"
	 
	 
	 
	 
	653,8

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	000 00 00
	000 
	561,1

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	01
	06
	002 00 00
	000 
	561,1

	Центральный аппарат
	01
	06
	002 04 00
	000 
	561,1

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	06
	002 04 00
	500
	561,1

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	14
	00
	000 00 00
	000
	92,72

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	14
	03
	521 00 00
	000
	92,72

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	14
	03
	521 06 00
	000
	92,72

	Иные межбюджетные трансферты
	14
	03
	521 06 00
	017
	92,72

	Администрация МО "Кутулик"
	 
	 
	 
	 
	19270,7

	Общегосударственные вопросы
	01
	00
	000 00 00
	000
	8892,1

	Функционирование высшего должностного лица субъекта  РФ и муниципального образования
	01
	02
	000 00 00
	000
	1030,7

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	01
	02
	002 00 00
	000
	1030,7

	Глава муниципального образования
	01
	02
	002 03 00
	000
	1030,7

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	02
	002 03 00
	500
	1030,7

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	000 00 00
	000
	15,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	01
	03
	002 00 00
	000
	15,0

	Центральный аппарат
	01
	03
	002 04 00
	000
	15,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	03
	002 04 00
	500
	15,0

	Функционирование Правительства РФ, высших исполнительных органов государственной власти субъектов РФ, местных администраций
	01
	04
	000 00 00
	000
	7802,4

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	01
	04
	002 00 00
	000
	7782,4

	Центральный аппарат
	01
	04
	002 04 00
	000
	7782,4

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	002 04 00
	500
	7782,4

	Целевая программа муниципального образования
	01
	04
	795 00 00
	500
	20,0

	Целевая программа муниципального образования
	01
	04
	795 02 00
	000
	20,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	795 02 00
	500
	20,0

	Резервные фонды
	01
	11
	000 00 00
	000
	44,0

	Резервные фонды
	01
	11
	070 00 00
	000
	44,0

	Резервные фонды местных администраций
	01
	11
	070 05 00
	000
	44,0

	Прочие расходы
	01
	11
	070 05 00
	013
	44,0

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03
	00
	000 00 00
	000
	50,0

	Предупреждение и ликвидация последствий ЧС природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	000 00 00
	000
	50,0

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий ЧС и стих.бедствий природного и техногенного характера
	03
	09
	218 00 00
	000
	50,0

	Предупреждение и ликвидация последствий ЧС и стих.бедствий природного и техногенного характера
	03
	09
	218 01 00
	000
	50,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	03
	09
	218 01 00
	500
	50,0

	Национальная экономика
	04
	00
	000 00 00
	000
	2875,8

	Общеэкономические вопросы
	04
	01
	000 00 00
	000
	85,8

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	04
	01
	002 00 00
	000
	85,8

	Осуществление отдельных областных государственных полномочий по регулированию тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса
	04
	01
	002 42 00
	000
	85,8

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04
	01
	002 42 00
	500
	85,8

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	000 00 00
	000
	2790,0

	Дорожное хозяйство  
	04
	09
	315 00 00
	000
	1200,0

	Содержание и управление дорожным хозяйством
	04
	09
	315 01 00
	000
	1200,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04
	09
	315 01 00
	500
	1200,0

	Региональные целевые программы
	04
	09
	522 00 00
	000
	1509,00

	Долгосрочная целевая программа "Развитие автомобильных дорог общего пользования регионального или межмуниципального значения и местного значения в Иркутской области на 2011-2014 годы"
	04
	09
	522 47 00
	000
	1509,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04
	09
	522 47 00
	500
	1509,00

	Целевая программа муниципального образования
	04
	09
	795 05 00
	000
	81,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04
	09
	795 05 00
	500
	81,00

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	00
	000 00 00
	000
	6952,0

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	000 00 00
	000
	746,0

	Региональные целевые программы
	05
	01
	522 00 00
	000
	486,0

	Областная программа "Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда в Иркутской области на период до 2019 год"
	05
	01
	522 21 00
	000
	486,0

	Бюджетные инвестиции
	05
	01
	522 21 00
	003
	486,0

	Целевая программа муниципального образования
	05
	01
	795 01 00
	000
	260,0

	Бюджетные инвестиции
	05
	01
	795 01 00
	003
	260,0

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	000 00 00
	000
	4762,96

	Поддержка коммунального хозяйства
	05
	02
	351 00 00
	000
	4706,26

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	05
	02
	351 05 00
	000
	4706,26

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	02
	351 05 00
	500
	4706,26

	Целевая программа муниципального образования
	05
	02
	795 00 00
	000
	56,70

	Долгосрочная целевая программа "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Иркутской области на 2011-2015 годы и на период до 2020 года"
	05
	02
	795 03 00
	000
	56,70

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	02
	795 03 00
	500
	56,70

	Благоустройство
	05
	03
	000 00 00
	000
	1443,0

	Благоустройство
	05
	03
	600 00 00
	000
	1443,0

	Уличное освещение
	05
	03
	600 01 00
	000
	1113,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	600 01 00
	500
	1113,0

	Озеленение
	05
	03
	600 03 00
	000
	50,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	600 03 00
	500
	50,0

	Организация и содержание мест захоронения
	05
	03
	600 04 00
	000
	130,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	600 04 00
	500
	130,0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	05
	03
	600 05 00
	000
	150,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	600 05 00
	500
	150,0

	Образование
	07
	00
	000 00 00
	000
	100,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	07
	07
	000 00 00
	000
	100,0

	Организационно-воспитательная работа с молодежью
	07
	07
	431 00 00
	000
	100,0

	Проведение мероприятий для детей и молодежи
	07
	07
	431 01 00
	000
	100,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	07
	07
	431 01 00
	500
	100,0

	Культура, кинематография и средства массовой информации
	08
	00
	000 00 00
	000
	55,97

	Культура 
	08
	01
	000 00 00
	000
	55,97

	Библиотеки
	08
	01
	442 00 00
	000
	55,97

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	442 99 00
	000
	55,97

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	08
	01
	442 99 00
	500
	55,97

	Социальная политика
	10
	00
	000 00 00
	000
	6,00

	Другие вопросы в области социальной политики
	10
	06
	000 00 00
	000
	6,00

	Резервные фонды
	10
	06
	070 00 00
	000
	6,00

	Резервные фонды местных администраций
	10
	06
	070 05 00
	000
	6,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	10
	06
	070 05 00
	500
	6,00

	Физическая культура и спорт
	11
	00
	000 00 00
	000
	338,9

	Физическая культура
	11
	01
	000 00 00
	000
	338,9

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	11
	01
	512 00 00
	000
	338,9

	Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма
	11
	01
	512 97 00
	000
	338,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	11
	01
	512 97 00
	500
	338,9

	Всего:
	 
	 
	 
	 
	19 924,55


	
	
	            Приложение 6 к решению Думы

	
	
	            "О внесении изменений в бюджет 

	
	
	            МО "Кутулик" на 2013 год и на
	

	
	
	            плановый период 2014 и 2015годов"

	
	
	             от  21.02.2013 г.  № 2/191-дмо

	
	
	
	
	
	
	

	                    Ведомственная  структура расходов бюджета на 2013 год
	
	

	                        по МО "Кутулик"
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование
	глава
	Рз
	ПРз
	ЦСР
	ВР
	план на 2013 г.

	Финансовый отдел МО "Кутулик"
	025
	 
	
	 
	 
	653,8

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	025
	01
	06
	000 00 00
	000 
	561,1

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	025
	01
	06
	002 00 00
	000 
	561,1

	Центральный аппарат
	025
	01
	06
	002 04 00
	000 
	561,1

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	025
	01
	06
	002 04 00
	500
	561,1

	Межбюджетные трансферты общего характера бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	025
	14
	00
	000 00 00
	000
	92,72

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	025
	14
	03
	521 00 00
	000
	92,72

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений и межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	025
	14
	03
	521 06 00
	000
	92,72

	Иные межбюджетные трансферты
	025
	14
	03
	521 06 00
	017
	92,72

	Администрация МО "Кутулик"
	200
	 
	
	 
	
	19270,7

	Общегосударственные вопросы
	200
	01
	00
	000 00 00
	000
	8892,1

	Функционирование высшего должностного лица субъекта  РФ и муниципального образования
	200
	01
	02
	000 00 00
	000
	1030,7

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	200
	01
	02
	002 00 00
	000
	1030,7

	Глава муниципального образования
	200
	01
	02
	002 03 00
	000
	1030,7

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	01
	02
	002 03 00
	500
	1030,7

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	200
	01
	03
	000 00 00
	000
	15,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	200
	01
	03
	002 00 00
	000
	15,0

	Центральный аппарат
	200
	01
	03
	002 04 00
	000
	15,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	01
	03
	002 04 00
	500
	15,0

	Функционирование Правительства РФ, высших исполнительных органов государственной власти субъектов РФ, местных администраций
	200
	01
	04
	000 00 00
	000
	7802,4

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	200
	01
	04
	002 00 00
	000
	7782,4

	Центральный аппарат
	200
	01
	04
	002 04 00
	000
	7782,4

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	01
	04
	002 04 00
	500
	7782,4

	Целевая программа муниципального образования
	200
	01
	04
	795 00 00
	500
	20,0

	Целевая программа муниципального образования по профилактике терроризма и экстремизма на территории муниципального образования
	200
	01
	04
	795 02 00
	000
	20,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	01
	04
	795 02 00
	500
	20,0

	Резервные фонды
	200
	01
	11
	000 00 00
	000
	44,0

	Резервные фонды
	200
	01
	11
	070 00 00
	000
	44,0

	Резервные фонды местных администраций
	200
	01
	11
	070 05 00
	000
	44,0

	Прочие расходы
	200
	01
	11
	070 05 00
	013
	44,0

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	200
	03
	00
	000 00 00
	000
	50,0

	Предупреждение и ликвидация последствий ЧС природного и техногенного характера, гражданская оборона
	200
	03
	09
	000 00 00
	000
	50,0

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий ЧС и стих.бедствий природного и техногенного характера
	200
	03
	09
	218 00 00
	000
	50,0

	Предупреждение и ликвидация последствий ЧС и стих.бедствий природного и техногенного характера
	200
	03
	09
	218 01 00
	000
	50,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	03
	09
	218 01 00
	500
	50,0

	Национальная экономика
	200
	04
	00
	000 00 00
	000
	2875,8

	Общеэкономические вопросы
	200
	04
	01
	000 00 00
	000
	85,8

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	200
	04
	01
	002 00 00
	000
	85,8

	Осуществление отдельных областных государственных полномочий по регулированию тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса
	200
	04
	01
	002 42 00
	000
	85,8

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	04
	01
	002 42 00
	500
	85,8

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	200
	04
	09
	000 00 00
	000
	2790,0

	Дорожное хозяйство
	200
	04
	09
	315 00 00
	000
	1200,0

	Содержание и управление дорожным хозяйством
	200
	04
	09
	315 01 00
	000
	1200,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	04
	09
	315 01 00
	500
	1200,0

	Региональные целевые программы
	200
	04
	09
	522 00 00
	000
	1509,0

	Долгосрочная целевая программа "Развитие автомобильных дорог общего пользования регионального или межмуниципального значения и местного значения в Иркутской области на 2011-2014 годы"
	200
	04
	09
	522 47 00
	000
	1509,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	04
	09
	522 47 00
	500
	1509,0

	Целевая программа муниципального образования
	200
	04
	09
	795 05 00
	000
	81,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	04
	09
	795 05 00
	500
	81,00

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	200
	05
	00
	000 00 00
	000
	6952,0

	Жилищное хозяйство
	200
	05
	01
	000 00 00
	000
	746,0

	Региональные целевые программы
	200
	05
	01
	522 00 00
	000
	486,0

	Областная программа "Переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда в Иркутской области на период до 2019 год"
	200
	05
	01
	522 21 00
	000
	486,0

	Бюджетные инвестиции
	200
	05
	01
	522 21 00
	003
	486,0

	Целевая программа муниципального образования
	200
	05
	01
	795 01 00
	000
	260,0

	Бюджетные инвестиции
	200
	05
	01
	795 01 00
	003
	260,0

	Коммунальное хозяйство
	200
	05
	02
	000 00 00
	000
	4762,96

	Поддержка коммунального хозяйства
	200
	05
	02
	351 00 00
	000
	4706,26

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	200
	05
	02
	351 05 00
	000
	4706,26

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	05
	02
	351 05 00
	500
	4706,26

	Целевая программа муниципального образования
	200
	05
	02
	795 00 00
	000
	56,70

	Долгосрочная целевая программа "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Иркутской области на 2011-2015 годы и на период до 2020 года"
	200
	05
	02
	795 03 00
	000
	56,70

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	05
	02
	795 03 00
	500
	56,70

	Благоустройство
	200
	05
	03
	000 00 00
	000
	1443,0

	Благоустройство
	200
	05
	03
	600 00 00
	000
	1443,0

	Уличное освещение
	200
	05
	03
	600 01 00
	000
	1113,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	05
	03
	600 01 00
	500
	1113,0

	Озеленение
	200
	05
	03
	600 03 00
	000
	50,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	05
	03
	600 03 00
	500
	50,0

	Организация и содержание мест захоронения
	200
	05
	03
	600 04 00
	000
	130,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	05
	03
	600 04 00
	500
	130,0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	200
	05
	03
	600 05 00
	000
	150,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	05
	03
	600 05 00
	500
	150,0

	Образование
	200
	07
	00
	000 00 00
	000
	100,0

	Молодежная политика и оздоровление детей
	200
	07
	07
	000 00 00
	000
	100,0

	Организационно-воспитательная работа с молодежью
	200
	07
	07
	431 00 00
	000
	100,0

	Проведение мероприятий для детей и молодежи
	200
	07
	07
	431 01 00
	000
	100,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	07
	07
	431 01 00
	500
	100,0

	Культура, кинематография и средства массовой информации
	200
	08
	00
	000 00 00
	000
	55,97

	Культура 
	200
	08
	01
	000 00 00
	000
	55,97

	Библиотеки
	200
	08
	01
	442 00 00
	000
	55,97

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	200
	08
	01
	442 99 00
	000
	55,97

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	08
	01
	442 99 00
	500
	55,97

	Социальная политика
	200
	10
	00
	000 00 00
	000
	6,00

	Другие вопросы в области социальной политики
	200
	10
	06
	000 00 00
	000
	6,00

	Резервные фонды
	200
	10
	06
	070 00 00
	000
	6,00

	Резервные фонды местных администраций
	200
	10
	06
	070 05 00
	000
	6,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	10
	06
	070 05 00
	500
	6,00

	Физическая культура и спорт
	200
	11
	00
	000 00 00
	000
	338,9

	Физическая культура
	200
	11
	01
	000 00 00
	000
	338,9

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	200
	11
	01
	512 00 00
	000
	338,9

	Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма
	200
	11
	01
	512 97 00
	000
	338,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	200
	11
	01
	512 97 00
	500
	338,9

	Всего:
	 
	 
	 
	 
	 
	19 924,55


	
	
	
	
	
	                    Приложение 7 к решению Думы 
                   "О внесении изменений в бюджет
                    МО  "Кутулик" на 2013год и на
                    плановый период 2014 и 2015 годов"
                     от 21.02.2013 г.  № 2/191-дмо

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Источники  внутреннего финансирования дефицита бюджета 
 муниципального образования на 2013 год

	
	
	
	
	
	
	
	
	(тыс. рублей)

	Наименование
	Код 
	Сумма

	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета
	000 01 00 00 00 00 0000 000
	1578,93

	Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	025 01 02 00 00 00 0000 000
	602,84

	Получение  кредитов от кредитных организаций  в валюте Российской Федерации
	025 01 02 00 00 00 0000 700
	602,84

	Получение кредитов от кредитных организаций бюджетами поселений  в валюте Российской Федерации
	025 01 02 00 00 10 0000 710
	602,84

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	000 01 05 00 00 00 0000 000
	976,09

	Увеличение остатков средств бюджетов
	000 01 05 00 00 00 0000 500
	-18345,62

	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	000 01 05 02 00 00 0000 500
	-18345,62

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов 
	000 01 05 02 01 00 0000 510
	-18345,62

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных поселений
	000 01 05 02 01 10 0000 510
	-18345,62

	Уменьшение остатков средств бюджетов
	000 01 05 00 00 00 0000 600
	19321,71

	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	000 01 05 02 00 00 0000 600
	19321,71

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 
	000 01 05 02 01 00 0000 600
	19321,71

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных поселений
	000 01 05 02 01 10 0000 610
	19321,71

	
	
	
	
	
	                   Приложение 8 к решению Думы 
                   "О внесении изменений в бюджет 
                    МО "Кутулик" на 2013год и на 
                    плановый период 2014 и 2015 годов" 
                    от 21.02.2013 г.  № 191-дмо

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Межбюджетные трансферты, выделяемые из местного бюджета на финансирование расходов связанных с передачей полномочий органам местного самоуправления муниципального района
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	тыс.рублей

	Наименование
	Сумма

	Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование библиотечного фонда библиотек поселений
	15,0

	Организация и осуществление мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	77,72

	Итого
	92,72


                                                                                                                          Приложение 9 к решению Думы                                     

                                                                                                                          «О внесении изменений в бюджет
                                                                                                                     МО    «Кутулик» на 2013 год и на 
                                                                                                                           плановый период 2014 и 2015 годов»

                                                                                                                           от 21.02.2013 г. № 2/191-дмо
Программа муниципальных внутренних заимствований 

МО «Кутулик» на 2013 год.

	Виды долговых обязательств (привлечение/погашение)
	Всего

	Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	602,84



	Получение  кредитов от кредитных организаций  в валюте Российской Федерации
	602,84



	Погашение  кредитов ,предоставленных  кредитными организациями  в валюте Российской Федерации
	0


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ РАЙОН

ДУМА  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ   «КУТУЛИК»

второй  созыв 
                                   

 Р Е Ш Е Н И Е

от 21 февраля 2013   г. № 2/192-дмо                                                                                                     п. Кутулик

«О   передаче  осуществления части полномочий

по   решению    вопросов    местного     значения 

муниципальному образованию «Аларский район»

         Заслушав главу МО «Кутулик» Заусаева П.П., руководствуясь ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Дума муниципального образования «Кутулик» РЕШИЛА:

         1. Передать на 2013 год муниципальному образованию  Аларский район», осуществление части следующих полномочий по решению вопросов местного значения поселения:

         - организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек  поселения;

         2. Администрации муниципального образования «Кутулик» заключить с администрацией муниципального образования «Аларский район» соглашение о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения, предусмотрев в нем срок действия соглашения, основания и порядок прекращения его действия, в том числе досрочного, порядок определения ежегодного объема субвенций, необходимых для осуществления передаваемых полномочий, а также финансовые санкции за неисполнение  соглашения.

         3. Опубликовать данное решение в периодическом средстве массовой информации «Кутуликский вестник».

Глава муниципального 

образования «Кутулик»                                                                                                                      П.П. Заусаев

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ РАЙОН

ДУМА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «КУТУЛИК»

второй  созыв 
                                   
 Р Е Ш Е Н И Е

от  21 февраля  2013 г. № 2/193-дмо                                                                                          п. Кутулик

«О передаче осуществления части полномочий
 по   решению  вопросов   местного    значения 
муниципальному образованию «Аларский район»

         Заслушав главу МО «Кутулик» Заусаева П.П., руководствуясь ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Дума муниципального образования «Кутулик» РЕШИЛА:

         1. Передать на 2013 год муниципальному образованию Аларский район», осуществление  части следующих полномочий по решению вопросов местного значения поселения:

         - организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

         2. Администрации муниципального образования «Кутулик» заключить с администрацией муниципального образования «Аларский район» соглашение о передаче осуществления части полномочий по решению вопросов местного значения, предусмотрев в нем срок действия соглашения, основания и порядок прекращения его действия, в том числе досрочного, порядок определения ежегодного объема субвенций, необходимых для осуществления передаваемых полномочий, а также финансовые санкции за неисполнение  соглашения.

         3. Опубликовать данное решение в периодическом средстве массовой информации «Кутуликский вестник».

Глава муниципального 

образования «Кутулик»                                                                                                                     П.П. Заусаев                                   

                                                      Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ РАЙОН
ДУМА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "КУТУЛИК" 

второй созыв

Р Е Ш Е Н И Е

                                   
от 21 февраля 2013 года  № 2/194-дмо                                                        п. Кутулик

«О      внесении      изменений      в

Устав муниципального образования

«Кутулик»

           Руководствуясь ст. 44 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Дума муниципального  образования  «Кутулик»

Р Е Ш И Л А:

         1. Одобрить проект муниципального правового акта о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Кутулик» в следующей редакции:

         «Внести в Устав муниципального образования «Кутулик» следующие  изменения и дополнения:

         - п. 21 ч. 1 ст. 6 дополнить словами «, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений»; 

         - п. 3 ч. 1 ст. 6.1 признать утратившим силу;

         - ст. 7 дополнить п. 4.2 следующего содержания: «4.2) полномочиями в сфере водоснабжения и водоотведения, предусмотренными Федеральным законом «О водоснабжении и водоотведении»;

         - ст. 7 дополнить п. 6.1 следующего содержания: «6.1) разработка и утверждение программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, требования к которым устанавливаются Правительством   Российской  Федерации» - вступает в силу не ранее 01.04.2013 г.

         - ч. 1 ст. 9 после слов «части своих полномочий» дополнить словами «по решению вопросов местного значения»;

         - ч. 6 ст. 16 дополнить словами «включая мотивированное обоснование принятых решений»

         - в ч. 3 ст. 38 слова «Финансирование» заменить словами «Финансовое обеспечение деятельности»;

         - ст. 44 изложить в следующей редакции: «В систему муниципальных правовых актов поселения входят настоящий Устав, правовые акты, принятые на местном референдуме, нормативные и иные правовые акты Думы поселения, правовые акты главы муниципального образования, местной администрации и иных органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления, предусмотренных Уставом муниципального образования «Кутулик»»;

         - в ч. 5 ст. 47 слова «в порядке, установленном частью 5 настоящей статьи» заменить словами «в порядке, установленном статьей 44.1 настоящего Устава»;

         - в ч. 3 ст. 60 слова «на очередной финансовый год» исключить;

         - ст. 61 изложить в следующей редакции: 

«Статья 61. Резервный фонд

         1. В расходной части местного бюджета предусматривается создание резервного фонда для осуществления непредвиденных расходов, в том числе на проведение аварийно-восстановительных работ по ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций, имевших место в текущем финансовом году.

         2. Средства резервного фонда расходуются на основании правовых актов Главы поселения на цели, соответствующие назначению фонда.

         3.  Порядок формирования и расходования средств резервного фонда устанавливается решениями Думы поселения в соответствии с бюджетным законодательством и настоящим Уставом.

         4.  Отчет о расходовании средств резервного фонда включается в отчет об исполнении местного бюджета».

         - ст. 67 дополнить абзацем вторым следующего содержания: «Вопросы введения и использования разовых платежей граждан решаются на местном референдуме»;         

         2.  Данное решение опубликовать в официальном печатном средстве массовой информации «Кутуликском вестнике».

         3. Вынести данный проект изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Кутулик» на публичные слушания.

         4.  Установить, что предложения и замечания граждан по проекту данного нормативного правового акта направляются для учета, изучения и обобщения в администрацию муниципального образования «Кутулик». 

Глава муниципального

образования«Кутулик»                                                                                                                        П.П. Заусаев

                                                      Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КУТУЛИК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 7 февраля 2013 г.  № 16                                                                               п. Кутулик

Об       административном       регламенте

предоставления     муниципальной    услуги

«Организация    рассмотрения    обращений

граждан в администрации муниципального 

образования «Кутулик»

         В   целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Организация рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального образования  «Кутулик»  (Приложение).

         2.  Данное постановление подлежит официальному опубликованию.

Глава муниципального 

образования «Кутулик»                                                                                                                         П.П. Заусаев                                               
                                                                                                                     Приложение 

                                                                                                                         к постановлению главы МО

                                                                                                                                 «Кутулик» № 16 от 07. 02. 2013 г.

Административный регламент

исполнения муниципальной  услуги « Организация

 рассмотрения обращений граждан   в администрации 

муниципального  образования «Кутулик» 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги «Организация рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального  образования «Кутулик» Аларского района» (далее — Регламент) разработан в целях повышения уровня внесудебной защиты конституционных прав и законных интересов граждан, результативности и качества исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при рассмотрении письменных и устных обращений, а также порядок взаимодействия администрации муниципального  образования «Кутулик» Аларского района с органами местного самоуправления муниципальных образований в составе муниципального  образования «Аларский район» при исполнении данной муниципальной услуги.
1.2. Исполнение муниципальной услуги «Организация рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального  образования «Кутулик»  (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Уставом муниципального   образования «Кутулик» Аларского района; 

                1.3. Действие Регламента распространяется на правоотношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

  1.4.  Муниципальная услуга оказывается физическим и юридическим лицам.

                1.5.  Информация об исполнении муниципальной услуги представляется непосредственно в администрации муниципального  образования «Кутулик» Аларского района, с использованием телефонной связи и информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, посредством публикации в средствах массовой информации (в том числе путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах,  адресах сайтов в сети «Интернет», адресах электронной почты, на информационных стендах в местной администрации.

             1.6. Основные требования к информированию граждан об исполнении муниципальной услуги: достоверность представляемой инфор​мации, четкость ее изложения и полнота.

            1.7. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Кутулик».

          Место расположения: 669452, Иркутская область, Аларский район, п. Кутулик, ул. Матвеева, 2.

         График работы:

         Понедельник – пятница: 09.00 – 17.00

         Обеденный перерыв: 13.00 – 14.00

         Суббота и воскресенье являются выходными днями.

         Накануне праздничного дня продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

          Номер телефона: 8(39564)  37154; электронная почта: adm.kutulik@mailru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1. Наименование муниципальной услуги - «Организация рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального  образования «Кутулик» Аларского района».
         2.2.  Муниципальная услуга предоставляется непосредственно администрацией муниципального образования «Кутулик» (далее - орган предоставления).

         2.3. Результатом рассмотрения письменного обращения гражданина является разрешение по существу всех поставленных в обращении вопросов, принятие необходимых мер и направление заявителю письменного ответа.

         2.4.  Результатом  рассмотрения устного обращения гражданина в ходе личного приема является разрешение по существу всех поставленных в обращении вопросов или получение гражданином необходимых разъяснений.

         2.5. Обращения, поступившие в администрацию муниципального  образования «Кутулик» по компетенции, рассматриваются в течение 30 дней. Указанный срок исчисляется от даты регистрации обращения в администрации  до даты направления ответа заявителю. 
        2.6. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в другие территориальные органы, глава местной администрации  вправе продлить срок его рассмотрения не более чем на 30 дней при условии уведомления об этом заявителя. 
         Для решения вопроса о продлении срока рассмотрения обращения непосредственный исполнитель готовит служебную записку с обо​снованием необходимости продления срока и представляет ее главе местной администрации не менее чем за три дня до истечения срока исполнения.

          2.7.  Обращение не рассматривается по существу, если:

         - в письменном обращении гражданина содержится вопрос, по которому ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу;

        - по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

         - в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

         - в обращении не указаны фамилия обратившегося и почтовый адрес для ответа;

        - от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения;

        - текст письменного обращения не поддается прочтению;

         - ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

         В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

         2.8. Об отказе в рассмотрении обращения по существу письменно сообщается обратившемуся гражданину.

         2.9. Исполнение муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

         2.10. Помещение, в котором оказывается муниципальная услуга должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий» СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03

        Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

         2.11. В помещении для ожидания приема потребителей и получения информации размещается информационный стенд, который оборудован карманами формата А-4. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

         2.12. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. Места ожидания должны быть оборудованы посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания также оборудуются столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).

          2.13. Здание (строение), в котором расположена администрация, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

         2.14. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги, перечень документов, представляемых заявителями, перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения


3.1.Прием и первичная обработка письменных обращений граждан  

3.1.1.Основание для начала административной процедуры — поступление обращения в администрацию муниципального  образования «Кутулик» 

3.1.2. Обращение может быть доставлено непосредственно гражданином, его представителем, поступить по почте, телеграфу, каналам электронной и факсимильной связи.
3.1.3. После вскрытия конверта проверяется наличие в нем письменных вложений. Если в конверте отсутствует письменное вложение, либо обнаружилась недостача упоминаемых автором или описью документов, составляется акт, также составляется акт на письмо, к которому прилагаются денежные знаки, кроме изъятых из обращения, ценные бумаги, оригиналы документов (паспорт, военный билет, трудовая книжка, пенсионное удостоверение и другое)

3.1.4. К тексту письма подкладывается конверт, который хранится вместе с обращением в течение всего периода его рассмотрения. В случае отсутствия текста письма к конверту (или вложенным материалам, если они имеются), подкладывается бланк с текстом «письменного обращения к адресату нет».
3.1.5. Служебные письма (на официальном бланке или имеющие штамп организации и подписанные одним из ее руководителей), а также письма депутатов всех уровней без приложенных к ним обращений граждан регистрируются в журнале входящей документации.

3.1.6. Обработка обращений граждан, поступивших по каналам факсимильной и электронной связи, осуществляется аналогично письменным обраще​ниям.

3.1.7. Письменные обращения на имя главы муниципального  образования «Кутулик», доставленные в администрацию  автором или лицом, представляющим его интересы, принимаются ответственным за  работу с обращениями граждан. Не принимаются обращения, не содержащие фамилии гражданина и почтового адреса. На копии обращения проставляется штамп о поступлении обращения в администрацию муниципального  образования «Кутулик»  с указаниями даты  поступления, указывается также количество листов обращения и контактный телефон или выдается расписка о получении обращения.

3.1.8. Результат административной процедуры – подготовка  обращений к  регистрации.


    3.2. Регистрация обращений

3.2.1. Все поступающие в администрацию муниципального  образования «Кутулик» письменные обращения граждан регистрируются в журнале регистрации письменных обращений граждан  в течение трех дней с даты их поступления.
В случае поступления обращений в день, предшествующий праздничным или выходным дням, их регистрация может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

3.2.2. Регистрация обращений ежегодно начинается с номера 1 и ведется в хронологическом порядке.

3.2.3. На первой странице письма (а не на сопроводительных документах к нему) на свободном от текста месте, проставляется регистрационный штамп с указанием даты поступления и регистрационного номера.
3.2.4. Учет обращений производится по фамилии заявителя.
3.2.5. При регистрации коллективных обращений (обращений, подписанных двумя или более авторами) в журнал регистрации вносятся первые две разборчиво указанные фамилии с припиской «и другие». Первой указывается фамилия того автора, в адрес которого заявители просят направить ответ, и учет производится по данной фамилии. В случае отсутствия ссылки на фамилию первой указывается фамилия, обозначенная на конверте.
3.2.6. Зарегистрированные письма заявителям не возвращаются (за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством). Возврат обращения заявителю возможен до его регистрации. По письменному запросу заявителю возвращаются приложения к обращению во время рассмотрения и архивного хранения.
3.2.7. Результат административной процедуры — регистрация обращения в журнале и подготовка обращения  к  передаче на рассмотрение.

      3.3.Направление обращений на рассмотрение

3.3.1. Основание для начала административной процедуры - регистрация обращения в журнале регистрации письменных обращений граждан.
3.3.2. Специалист ответственный за работу с обращениями граждан, рассматривает почту, готовит проект резолюции (определяет исполнителей, срок и порядок разрешения вопросов обращения), в день регистрации представляет обращение главе муниципального  образования «Кутулик» для принятия решения о ходе рассмотрения. Затем обращение направляется на исполнение специалистам администрации муниципального  образования «Кутулик» с сопроводительным письмом за подписью и (или) с резолюцией главы  муниципального  образования. При направлении обращения на рассмотрение по принадлежности могут определяться методы рассмотрения обращения: комиссионное рассмотрение, с выходом (выездом) на место, с участием заявителя и другие. 
3.3.3. Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации муниципального  образования «Кутулик»,  в течение семи дней со дня регистрации направляются на рассмотрение в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращениях вопросов, с уведомлением граждан, направивших обращение, о переадресации обращений.
3.3.4. В администрации муниципального  образования «Кутулик» не​посредственные исполнители определяются главой муниципального  образования. Поручение главы муниципального  образования  должно содержать: фамилии и инициалы лиц, которым дается поручение, лаконично сформулированный текст, предписывающий действия, порядок и срок исполнения, подпись руководителя. Поручение может состоять из нескольких частей, предпи​сывающих каждому исполнителю самостоятельное действие, порядок и срок исполнения поручения.

3.3.5. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
3.3.6. Письменные обращения граждан (копии) или сопроводительные письма направляются исполнителям специалистом муниципального  образования «Кутулик» посредством почтовой, факсимильной связи.

3.3.7. Результат административной процедуры – направление зарегистрированных писем на рассмотрение исполнителям.

     3.4. Рассмотрение обращений

3.4.1. Основание для начала административной процедуры – получение исполнителем поручения по рассмотрению письменного обращения.

3.4.2. Если поручение дано одновременно нескольким должностным лицам, то работу по рассмотрению обращения координирует лицо, отмеченное в поручении, им обобщаются материалы, готовится и направляется ответ заявителю, администрации муниципального  образования «Кутулик». Соисполнители не позднее пяти дней до истечения срока исполнения обращения обязаны предста​вить ответственному исполнителю все необходимые материалы для обобщения и подготовки ответа. При этом персональную ответствен​ность за рассмотрение обращения несут все исполнители. При отсутствии указания о координирующем лице, ответы направляет каждый исполнитель.
3.4.3. Должностное лицо при рассмотрении обращения:

- в случае необходимости в установленном законодательством порядке запрашивает дополнительные материалы, встречается с заявителем для уточнения сути обращения; 

- создает комиссию для проверки фактов, изложенных в обращении (как правило, с выездом на место и участием заявителя).

3.4.4. При рассмотрении повторного обращения (обращения, поступившего от одного и того же лица по одному и тому же вопросу, в котором обжалуется решение, принятое по предыдущему обращению, или указывается на недостатки, допущенные при рассмотрении и разрешении предыдущего обращения, либо сообщается о несвоевременном рассмотрении предыдущего обращения) анализируется имеющаяся по поднимаемым в нем вопросам переписка. Повторные обращения ставятся на контроль. Письма одного и того же заявителя и по одному и тому же вопросу, поступившие до истечения срока рассмотрения, считаются первичными. Не считаются повторными письма одного и того же заявителя, но по разным вопросам, а также многократные — по одному и тому же вопросу, по которому заявителю давались исчерпывающие ответы.

3.4.5. Письма с просьбами о личном приеме главой муниципального  образования «Кутулик» рассматриваются как обычные обращения. Если в обращении не указана проблема,  заявителю направляется сообщение о порядке организации личного приема граждан главой муниципального  образования «Кутулик» и специалистами поселения, а заявление оформляется «в дело» как исполненное.
3.4.6. В случае если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные подробные мотивированные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава муниципального  образования «Кутулик» на основании служебной записки исполнителя, рассматривающего обращение вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. Сообщение о прекращении переписки в 30-дневный срок со дня регистрации обращения направляется автору за подписью главы муниципального  образования.

3.4.7. Обращения, в которых отсутствуют конкретные просьбы, жалобы, предложения и содержатся только общие рассуждения по известным проблемам внутренней политики, либо бессмысленные по содержанию и оскорбительные остаются на хранении в архиве администрации муниципального  образования «Кутулик», о чем ставится отметка в журнале регистрации. На первом листе письма главой муниципального  образования «Кутулик» делается запись «в дело» с указанием даты и фамилии.
3.4.8. Результат административной процедуры — разрешение поднимаемых в обращении проблем либо необходимые разъяснения по существу поставленных в обращении вопросов со ссылками на нормативные правовые акты.

     3.5. Контроль за рассмотрением обращений

3.5.1. Контроль за рассмотрением обращений граждан в администрации муниципального  образования «Кутулик» осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения поручений по обращениям граждан, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан, анализа содержания поступающих обращений, хода и результатов работы с обращениями граждан.

3.5.2. Контроль за исполнением поручений по обращениям граждан включает: 

постановку поручений по исполнению обращений граждан на контроль, сбор и обработку информации о ходе рассмотрения обращений;

подготовку оперативных запросов исполнителям о ходе и состоянии исполнения поручений по обращениям;


подготовку и обобщение данных о содержании и сроках исполнения поручений по обращениям граждан; 


снятие обращений с контроля.

3.5.3. Решение о постановке обращения на контроль в администрации муниципального  образования «Кутулик» принимается главой муниципального  образования по предложениям специалиста, ответственного за работу с обращениями граждан.

3.5.4. На контроль ставятся обращения, в которых сообщается о конкретных нарушениях законных прав и интересов граждан, а также обращения, имеющие большое общественное, политическое значение. Постановка обращений на контроль также производится с целью устранения недостатков в работе органов местного самоуправления в муниципальном образовании «Кутулик».
         Контроль за своевременным и полным рассмотрением обращений граждан, поставленных на контроль в администрации муниципального  образования «Ангарский», осуществляется специалистом ответственным за работу с обращениями граждан, 

3.5.5. Если в ответе, поступившем в администрацию муниципального  образования «Кутулик», указывается, что вопрос, поставленный заявителем, будет решен в течение определенного времени, обращение может быть поставлено на дополнительный контроль. Продолжительность дополнительного рассмотрения не превышает 30 дней.

      3.6. Ответы на обращения

3.6.1. Рассмотрение обращения завершается подготовкой ответа и направлением его заявителю.

3.6.2. Текст ответа должен излагаться четко, последовательно, кратко, со ссылками на нормативные правовые акты, давать исчерпывающие разъяснения на все поставленные в обращении вопросы. При подтверждении фактов нарушений прав заявителя, изложенных в жалобе, в ответе следует указать, какие меры приняты к виновным должностным лицам.
3.6.3. Запрещается направлять гражданам ответы с исправлениями, ошибками (в том числе в реквизитах).

3.6.4. Оригиналы документов возвращаются исполнителем автору обращения путем личного вручения или способом, обеспечивающим их сохранность.

3.6.5. Ответы заявителям подписываются главой муниципального  образования «Кутулик», должностным лицом, которому поручено рассмотреть обращение.
3.6.6. На коллективное обращение ответ дается на имя гражданина, по фамилии которого оно учтено - для сообщения всем заявителям. В отдельных случаях по требованию лиц, подписавших обращение, ответы направляются и другим адресатам. В тексте ответа необходимо указать, что ответ дается на коллективное обращение.
3.6.7. Ответ на обращение, поступившее в администрацию муниципального  образования «Кутулик» по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
3.6.8. Если дубликат обращения поступил после разрешения основного обращения, то не позднее десятидневного срока ответ на него направляется с кратким изложением принятого ранее решения, со ссылкой на дату и исходящий номер предыдущего ответа  с приложением его копии.
                   3.6.9. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
3.6.10. Возможно оставить без ответа по существу поставленных в нем вопросов обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, членов его семьи, с уведомлением заявителя о недопустимости злоупотребления правом.
3.6.11. Максимальный срок регистрации и отправки ответа — не более одного дня со дня его подписания.

     3.7. Хранение материалов рассмотрения письменных обращений граждан

     3.7.1.Обращения граждан после рассмотрения по существу хранятся  в архиве администрации муниципального образования «Кутулик».

                  3.7.2. Рассмотренное письменное обращение с поручением или его  копией и все документы, относящиеся к его рассмотрению, комплектуются в отдельный материал в следующей последовательности:


письменное обращение, приложения к нему (если они имеются), а также акты (если составлялись), сопроводительное письмо за подписью и (или) с резолюцией главы  муниципального  образования «Кутулик»; копия  уведомления  о направлении обращения для рассмотрения по компетенции (при наличии);


материалы проверки по обращению (если она проводилась);


копия ответа автору, а также (если имеются) копии промежуточных ответов автору, информация о продлении срока рассмотрения;

3.7.3. Материалы рассмотрения письменных обращений граждан формируются в папках в хронологическом порядке исходя из номера и даты регистрации.
3.7.4. Срок хранения обращений граждан с материалами по их рассмотрению — 5 лет. По истечении срока хранения дела подлежат уничтожению в установленном порядке.

     3.8. Организация личного приема граждан

3.8.1. Основание для начала административной процедуры — обращение гражданина в администрацию муниципального  образования «Кутулик».
3.8.2. Прием посетителей в администрации муниципального  образования «Кутулик» осуществляется ежедневно с 09.00 до 13.00  (кроме выходных и праздничных дней). Прием граждан и запись на прием к руководству, организация личного приема в администрации муниципального  образования «Кутулик» ведется специалистом, ответственным за работу с обращениями граждан в администрации. 
3.8.3. Прием граждан осуществляется в порядке очередности. В исключительных случаях возможен прием вне очереди по состоянию здоровья заявителя либо в связи с удаленностью места проживания от сельского поселения.
3.8.4. При приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
3.8.5. Фамилия, имя, отчество заявителя, адрес и краткая аннотация вопроса вносятся в журнал регистрации приема граждан. Здесь же ведется учет обращений, поступивших по телефону, о чем ставится отметка.
3.8.6. Заявителю может быть отказано в приеме в случае, если он находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, а также при проявлении агрессии, неадекватного поведения. При необходимости может быть вызван  сотрудник полиции.
3.8.7. Ведущий прием обязан дать заявителю исчерпывающие разъяснения по интересующему вопросу либо разъяснить: где, кем и в каком порядке может быть рассмотрен поднятый вопрос. 
3.8.8. Заявитель во время приема может оставить письменное обращение, которое регистрируется, и дальнейшая работа с ним ведется в соответствии с регламентом  рассмотрения письменных обращений. 
3.8.9. Личный прием граждан осуществляется главой муниципального  образования «Кутулик» и уполномоченными ими лицами по вопросам, отнесенным к их ведению при поступлении обращений, рассмотрение которых находится в их компетенции. 
3.8.10. График приема граждан должностными лицами администрации муниципального  образования «Кутулик» ежегодно утверждается главой муниципального  образования «Кутулик» и размещается в фойе здания местной  администрации, публикуется в средствах массовой информации.
3.8.11. К личным приемам (в том числе выездным) должностных лиц администрации муниципального  образования «Кутулик» специалист, ответственный за работу с обращениями граждан, готовит подборку материалов по рассмотрению предыдущих письменных и устных обращений заявителей, приглашает для участия в приемах и других руководителей и непосредственно принимает участие в приемах.
3.8.12. По окончании приема должностное лицо доводит до сведения заявителя свое решение или информирует о том, кому поручено рассмотрение и принятие мер по его обращению, а также – откуда он получит ответ, либо разъясняет: где, кем и в каком порядке может быть рассмотрено его обращение по существу. 
3.8.13. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
3.8.14. Должностное лицо, ведущее прием, принимает решение о постановке на контроль исполнения его поручения.
3.8.15.  Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 
3.8.16. В случае грубого, агрессивного поведения гражданина прием может быть прекращен. Информация о неадекватном поведении гражданина отражается в карточке личного приема.
3.8.17. Результатом приема является разъяснение по существу вопроса, с которым обратился гражданин, либо принятие руководителем, осуществляющим прием, решения по поставленному вопросу, либо направление поручения по рассмотрению заявления в уполномоченный орган.

4.  Контроль за исполнением административного регламента
4.1. В администрации муниципального  образования «Кутулик» контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан, поступающих на имя главы муниципального  образования «Кутулик», осуществляется специалистом, ответственным за работу с обращениями граждан.

4.2 Контроль за полнотой и качеством рассмотрения обращений граждан включает: проверку результатов рассмотрения обращений граждан, опрос заявителей по телефону или письменный опрос путем рассылки анкет.
4.3. Периодичность контроля за полнотой и качеством рассмотрения обращений граждан определяется планом работы.
4.4. Внеплановые проверки проводятся в случае жалоб заявителей на низкое качество рассмотрения обращений граждан либо выявления нарушений в ходе текущего контроля.
4.5. Решение о проведении внеплановой проверки принимается главой муниципального  образования «Кутулик».

4.6. В ходе проверок полноты и качества рассмотрения обращений граждан выборочно проверяется достоверность ответов с выездом на место с участием заявителя либо в телефонной беседе с автором обращения.
                  4.7. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы с обращениями граждан, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений, административных регламентов и нормативных правовых актов, регламентирующих работу с обращениями граждан.
4.8. В случае установления в результате проверки недостоверности ответа обращение направляется на повторное рассмотрение с поручением главы  муниципального  образования «Кутулик», дававшим поручение. В поручении могут устанавливаться методы повторного рассмотрения: комиссионно (с обозначением членов комиссии), с выездом на место, с участием заявителя (заявителей) и другие.
              4.9. Специалистом, ответственным за работу с обращениями граждан, проводится опрос заявителей по телефону либо при личной встрече  о наличии, своевременности и достоверности  ответов. 

4.10. Аналитическая работа (как форма контроля за состоянием работы с обращениями граждан) в администрации муниципального  образования «Кутулик» ведется специалистом, ответственным за работу с обращениями граждан.
             4.11. Специалист, ответственный за работу с обращениями граждан, проводит ежеквартальный анализ характера  обращений и результативности их рассмотрения. Информация об исполнении муниципальной услуги  представляется главе муниципального  образования.

              4.12. Специалист, ответственный за работу с обращениями граждан:


просматривает, формирует и анализирует статистические материалы по обращениям граждан;


ведет накопление архива по информационно-аналитическим материалам;


изучает необходимые нормативные документы и другие материалы по анализируемым вопросам;


несет ответственность за соблюдение сроков подготовки информационно-аналитических материалов, за объективность их содержания.

5.  Порядок обжалования действий (бездействий) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу

          5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия, решений должностных лиц, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном  порядке. Основаниями могут являться неправомерный отказ в принятии на учет, нарушение сроков и порядка рассмотрения заявления гражданина о принятии на учет и т.д.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) на личном приеме или направить письменное предложение (в том числе и по электронной почте), заявление или жалобу главе муниципального образования «Кутулик».

         5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленная в виде почтового отправления.

         5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

          5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих  дней с момента ее регистрации.

          5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в их удовлетворении.

         5.6. Если в результате рассмотрения жалоба  гражданина на действие (бездействие) или решение должностного лица признается обоснованным, принимается решение о применении мер ответственности, установленных законодательством Российской Федерации, к должностному лицу, допустившему нарушения в исполнении муниципальной функции. 

         Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. 

         5.7.При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

         Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу; в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

         Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.

_____________________________________________________________________________________________
                                                         Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КУТУЛИК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 7 февраля 2013 г.  № 17                                                                     п. Кутулик

Об       административном       регламенте

предоставления   муниципальной услуги

«Выдача справок, выписок из похозяйственных

книг населенных пунктов муниципального 

образования «Кутулик»

         В   целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования  «Кутулик»  (Приложение).

         2.  Данное постановление подлежит официальному опубликованию.

Глава муниципального 

образования «Кутулик»                                                                                                                  П.П. Заусаев                                               
                                                                                                                               Приложение 

                                                                                                                         к постановлению главы МО

                                                                                                                                  «Кутулик» № 17 от 07.02. 2013 г.

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг
населенных пунктов муниципального образования «Кутулик»
1. Общие положения
              1.1.Административный регламент по предоставлению администрацией муниципального образования «Кутулик» муниципальной услуги по выдаче справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования «Кутулик» (далее по тексту муниципальная услуга или выдача справок, выписок из похозяйственных книг) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

       Предоставление муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из позяйственных книг населенных пунктов муниципального образования «Кутулик» осуществляется в соответствии с 

 - Конституцией Российской Федерации,

 - Гражданским кодексом Российской Федерации,

 - Федеральным законом от 07 июля 2003 года №  112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

- Уставом муниципального образования «Кутулик».

1.3. Описание заявителей:

        - граждане, зарегистрированные на территории поселения и ведущие личное подсобное хозяйство, на территории муниципального образования «Кутулик» (далее - заявители);

        - граждане, зарегистрированные на территории поселения, но не имеющие личное подсобное хозяйство;

        - граждане, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества, расположенных на территории поселения;

        - иностранные граждане, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества и имеющие вид на жительство на территории поселения;

        - юридические лица, являющиеся собственниками объектов недвижимого имущества, расположенных на территории поселения;

        - граждане, представляющие интересы других лиц по доверенности.

           1.4. Порядок информирования о муниципальной услуге:
           1.4.1. Муниципальная услуга распространяется на справки, выписки из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования «Кутулик», которые бессрочно хранятся в архиве сельского поселения.

1.4.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом местной администрации в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.

           1.4.3. Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, органы государственной власти и органы местного самоуправления.

            1.4.4.Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

           1.5. Выдача справок и выписок из похозяйственных книг осуществляется специалистом администрации муниципального образования «Кутулик» по адресу: Иркутская область, Аларский район, п. Кутулик, улица Матвеева, 2. 

           График работы администрации: график выдачи справок

      Понедельник - пятница: с 09.00 до 17.00,

      перерыв на обед: с 13.00 до 14.00,

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
Телефон: 8 (395-64) 37-154.

1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной форме) информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов местной администрации.

1.7. Адрес электронной почты администрации муниципального образования «Кутулик»: adm.kutulik@mail.ru.
1.8. С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих администрацию, в помещении местной администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

        -  режим работы администрации;

        - почтовый адрес администрации;

        - адрес официального сайта и электронной почты администрации муниципального образования «Кутулик»;

        - перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

        - текст административного регламента с приложениями (извлечения),

        - образец заполнения заявления.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

                2.1. Наименование услуги: «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования «Кутулик»


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация муниципального образования «Кутулик» Аларского района Иркутской области (далее - администрация).

2.3. Конечным результатом оказания услуги является:

-  справка;

-  выписка из лицевого счета;

- мотивированный отказ в предоставлении справки или выписки из похозяйственной книги

2.4. С целью подготовки специалистом администрации справки или выписки из похозяйственной книги населенных пунктов заявитель обязан предоставить документы:

а). Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок предоставляется:
- ксерокопия паспорта владельца земельного участка, ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности — ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).

б). Для выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды представляется:
- паспорт заявителя;

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

         в).  Для обзорной справки для нотариуса:
- ксерокопия свидетельства о смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

г). Для справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий:
- паспорт заявителя.

д). Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):
- паспорт заявителя.

2.5. Основания для отказа в получении муниципальной услуги:

2.5.1.Гражданину может быть отказано в получении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- в случае непредставления необходимых документов для осуществления муниципальной услуги;

-  в случае отказа заявителем в предоставлении сведений, необходимых для регистрации обращения;

- в случае отсутствия у администрации муниципального образования правовых оснований осуществления муниципальной услуги;

- в случае отсутствия в перечне выдаваемых справок администрацией муниципального образования запрашиваемого варианта справки;

- в случае выполнения администрацией муниципального образования одной и той же муниципальной услуги более трех раз и неполучении ее заявителем по его вине;

- в случае выявления администрацией муниципального образования «Кутулик» ложных сведений, предоставленных заявителем при оформлении муниципальной услуги.


2.6. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе


2.7. Прием заявителей ведется в порядке очереди при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

2.8. Сроки предоставления услуги:
2.8.1. Срок подготовки и выдачи справок и выписок, указанных в подпунктах а), б) и в) пункта 2.4 не должен превышать 10 календарных дней.

2.8.2. Справки, указанные в подпункта г) и д) пункта 2.4. подготавливаются специалистом местной администрации в ходе приема граждан в порядке очереди.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:

2.9.1. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий» СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.9.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

В помещении для ожидания приема потребителей и получения информации размещается информационный стенд, который оборудован карманами формата А-4. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.9.3. Требования к оборудованию мест ожидания: места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов местной администрации, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. Места ожидания должны быть оборудованы посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания также оборудуются столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).

2.9.4.Требования к местам приема заявителей:

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием наименования должности лица, осуществляющего прием заявлений, документов, а также его фамилия, имя, отчество.

2.9.5. Требования к информационным стендам.

На информационных стендах размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги, перечень документов, представляемых заявителями, перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги. 


2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации о муниципальной услуге, четкость изложения информации, наглядность форм предоставляемой информации, удобство и доступность получения информации, оперативность предоставления информации, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Справки и выписки из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования «Кутулик» выдаются на основании заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 2.4. настоящего административного регламента

3.2. Последовательность административных действий (процедур):
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, первичная обработка заявлений граждан;

б) оформление ответов на заявления граждан, оформление выписок.

            3.3. Прием, первичная обработка заявлений граждан:
3.3.1. Основанием для оформления и выдачи выписки из лицевого счета похозяйственной книги является устное, письменное обращение гражданина к специалисту.

3.3.2. При личном обращении заявителя уполномоченный специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на одного заявителя.

3.3.3. Уполномоченный специалист проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения действий — 5 минут.

3.4. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений

            3.5. Подготовленные справки и выписки передаются способом, указанным лично в ходе приема граждан или почтой в адрес заявителя.

            3.6. Письменные обращения заявителей с просьбой разъяснить порядок выдачи справок и выписок из похозяйственных книг, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистом местной администрации с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 10 календарных дней с момента поступления обращения.

             3.7. В случае приостановления либо отказа выдачи справки и выписки из похозяйственной книги на основании пункта 2.5. настоящего административного регламента, заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней.

            3.8. В случае если при обращении о предоставлении муниципальной услуги гражданин изъявил желание внести дополнительные записи в похозяйственную книгу и эти данные отразить в выписке из лицевого счета похозяйственной книги, то специалист сразу вносит дополнительные записи в похозяйственную книгу и отражает эти данные в выписке из лицевого счета похозяйственной книги.

3.9. Выдача подготовленных справок и выписок из похозяйственных книг осуществляется на рабочем месте специалиста администрации, оказывающего муниципальную услугу.

3.10. Уполномоченный специалист администрации  - работающий с заявлениями граждан, несёт ответственность за сохранность находящихся у него на рассмотрении заявлений и документов, связанных с их рассмотрением. Сведения, содержащиеся в заявлениях граждан, могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлениями. Запрещается разглашение содержащейся в заявлении информации о частной жизни обратившихся граждан без их согласия.

3.11. Оформление ответов на заявление граждан, оформление выписок:
3.11.1.Выписка из лицевого счета похозяйственной книги, оформляется на официальном бланке администрации, заверяются подписью уполномоченного специалиста и печатью (приложение 1).

3.11.2. Выписка из похозяйственной книги, а также выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок оформляется на официальном бланке администрации, заверяются подписью главы  муниципального образования и печатью (приложение 2).

3.11.3. Уполномоченный специалист регистрирует выданные выписки из лицевых счетов похозяйственных книг в журнале регистрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на одного заявителя.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
 4.1. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а также рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

4.1.1. Контроль за деятельностью должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляет глава муниципального образования «Кутулик»
 

5.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги.
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействие специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование:

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой к  главе администрации муниципального образования «Кутулик» на личном приеме или направить письменное обращение.

5.2.2. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации такого обращения, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица указанного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – 5 рабочих дней со дня регистрации обращения.

5.2.3. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.4. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.2.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю по адресу, указанному в обращении, простым письмом.

5.3. Судебное обжалование:

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке  

_____________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                               
                                                                                                                                           Приложение № 1 

к административному регламенту

ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ №  _

от  «      »                       201  года

Лицевой счет № ___ 

Адрес хозяйства: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

На  __________________________________________________________________

                                      (указывается один из членов хозяйства)

Идентификационный № налогоплательщика

(ИНН) ____________________

2. Земли, находящиеся в пользовании граждан

В пользовании находится земельный участок площадью               кв.м

3.Жилой фонд

Зарегистрирован /а/ по месту жительства по 

адресу: __________________________________________________________________

                                     4. Скот, являющийся собственностью хозяйства:

	Виды и группы скота
	год


Глава МО «Кутулик»                                                                                                         ___________________

                                                                                                                                           Приложение № 2 

к административному регламенту,

Угловой штамп





Приложение №3

администрации



















         Выписка

 из похозяйственной книги о наличии у гражданина

права на земельный участок

  п. Кутулик Аларского района

  Иркутской области                                                                                          «___» _________20__ года

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину (-ке) ___________________________________________________ 





(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения: ___________________________________________________ 





(день, месяц, год)
Место рождения: _________________________________________________ 





(населенный пункт, район, область)

Документ, удостоверяющий личность: паспорт (серия, номер, кем выдан, когда выдан, код подраздеоления)_____________________________________
проживающему по адресу: __________________________________________

__________________________________________________________________ 





(адрес заявителя)
принадлежит на праве собственности  земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, общей  площадью  «    »  кв.м.,                   кадастровый номер___________________

расположенный по адресу: __________________________________________ 

__________________________________________________________________ 







(адрес участка)
Назначение земельного участка: земли населенных пунктов

О чем в похозяйственной книге № от              года –          года Кутуликской поселковой администрации  
________________ года сделана запись на основании Постановления главы администрации №  от ______________ года.  

Глава МО «Кутулик»                                                                                        ____________________

                                                          Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КУТУЛИК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 7 февраля 2013 г.  № 18                                                                        п. Кутулик

Об       административном       регламенте

предоставления   муниципальной услуги

«Присвоение почтовых адресов объектам

недвижимости      на      территории 

муниципального образования «Кутулик»

          В   целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости на территории муниципального образования  «Кутулик» (Приложение).

         2.  Данное постановление подлежит официальному опубликованию.

Глава муниципального 

образования «Кутулик»                                                                                                                   П.П. Заусаев                                               
                                                                                                       Приложение 

                                                                                                         к постановлению главы МО 

                                                                                                                   «Кутулик» № 18 от  07.02. 2013 г.

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение

  почтовых адресов объектам недвижимости на территории
 муниципального образования «Кутулик»

1. Общие положения

            1.1.Административный регламент по исполнению муниципальной услуги  «Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости на территории муниципального образования «Кутулик»  (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления услуги по присвоению и уточнению адресов объектам недвижимости, созданию комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, определяет сроки и последовательность действий (процедур) при предоставлении услуги. 

            1.2 Нормативные правовые акты, регулирующие представление муниципальной услуги: 

Предоставление муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости» осуществляется в соответствии с:
         - Конституцией Российской Федерации; 

         - Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

         1.3  Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги 
         Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются:

- юридические лица и физические лица;

- представители физических и юридических лиц (при условии наличия надлежаще оформленных полномочий.

1.4. Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги выдается: 

- непосредственно в администрации муниципального образования «Кутулик», расположенной по адресу: Иркутская область, Аларский район, п. Кутулик, ул. Матвеева, 2; 

- с использованием средств телефонной связи (8-395-64-37-154);

- с использованием электронной почты (адрес: adm.kutulik @mail.ru)

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации, на информационных стендах.

             1.4.1. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (извлечения);

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заполнения заявлений на предоставление муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, по которым заявители могут получить информацию о документах, необходимых для получения муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.4.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.4.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4.4. Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

1.5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:

1.5.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.

1.5.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.5.3 Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона.

1.5.4. Условия и сроки приема и консультирования заявителей

         Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с графиком приема населения:
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости на территории муниципального образования «Кутулик»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

 Муниципальная услуга предоставляется непосредственно администрацией муниципального образования «Кутулик».

2.3. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги:

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача заявителю постановления  главы муниципального образования о присвоении  адреса объекту недвижимости;

- мотивированный отказ в присвоении  адреса.  


2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней со дня приема заявления.

2.5. Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению услуги, является подача лицом, заинтересованным в предоставлении услуги, заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.6.  настоящего Административного регламента

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
Для получения услуги заявитель обращается в местную администрацию  с заявлением, установленной формы (приложение № 1 к административному регламенту) и приложением следующих документов: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок и расположенный на участке объект капитального строительства; 

2) копии учредительных документов, ИНН, свидетельство о государственной регистрации – для юридических лиц; 

3) документ, удостоверяющий личность гражданина, его представителя – для физических лиц;

4) кадастровый паспорт (выписка) земельного участка; 

5) технический паспорт объекта капитального строительства; 

В случае отсутствия кадастрового паспорта земельного участка к заявлению прикладываются: ситуационный план земельного участка и копия кадастрового плана территории (кадастровый квартал).

2.7. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 Постановление  не выдается в случаях:

- изменения названий улиц, наименование которых отсутствует в официальных документах  муниципального образования «Кутулик»;

-  временным строениям (торгово-остановочный комплекс и д.р.)

- линейным объектам (инженерные коммуникации, линии электропередач, дороги и их обслуживающие объекты и др.)  

            - обращения неправомочного лица;

            - отсутствия или предоставления неполного перечня документов, указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента; 

            - несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства. 

2.8. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Время ожидания приема Заявителем для сдачи и получения адресной справки (при наличии всех необходимых документов), получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.10.  Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу и прием документов,  не должна превышать 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:

2.11.1. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий» СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.11.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

В помещении для ожидания приема потребителей и получения информации размещается информационный стенд, который оборудован карманами формата А-4. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.11.3. Требования к оборудованию мест ожидания: места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан
и оптимальным условиям работы специалистов местной администрации, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. Места ожидания должны быть оборудованы посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания также оборудуются столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).

2.11.4. Требования к оформлению входа в здание: Здание (строение), в котором расположена администрация, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.11.5.Требования к местам приема заявителей: Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием наименования должности лица, осуществляющего прием заявлений, документов, а также его фамилия, имя, отчество.

2.11.6. Требования к информационным стендам.

         На информационных стендах размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги, перечень документов, представляемых заявителями, перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения

   3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию муниципального образования «Кутулик» Аларского района Иркутской области с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

  3.2. К заявлению, заявитель может прилагать иные документы, необходимые для предоставления услуги (решение суда, справки, договоры и т.д.). 

              3.3. Специалист местной администрации, ответственный за приём документов, проверяет наличие всех необходимых документов и регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений на присвоение адреса. 

3.4. Глава  муниципального образования отписывает заявление и передает его  специалисту, ответственному за выполнение работ по присвоению  адреса объектам недвижимого имущества. 

3.5. Специалист, ответственный за выполнение работ по присвоению  адреса объектам недвижимого имущества выполняет следующие виды работ: 

3.5.1. Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов. 

3.5.2. Обследование территории на месте, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются  адреса (при необходимости). 

3.5.3. Согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих строений. 

3.5.4. Оформление адресных документов. 

3.5.5. Подготовка проекта постановления главы муниципального образования о присвоении  адреса объекту недвижимого имущества и направление его на подпись главе муниципального образования «Кутулик». 

3.6. После подписания вышеуказанного постановления главой муниципального образования «Кутулик»  данные о присвоенном адресе вносятся специалистом в официальный адресный реестр. 

3.7. Специалист, ответственный за приём заявлений, выдаёт заявителю три экземпляра постановления главы муниципального образования о присвоении  адреса объекту недвижимого имущества. 

3.8. При получении вышеуказанного постановления заявитель расписывается в журнале регистрации заявлений на присвоение адреса. Один экземпляр постановления хранится в местной администрации. 

3.9. В случае отказа в предоставлении услуги специалист, ответственный за выполнение работ по присвоению  адреса объектам недвижимого имущества, готовит письменный мотивированный отказ за подписью главы муниципального образования «Кутулик» и направляет его заявителю. 

4. Порядок и формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги осуществляется главой муниципального образования «Кутулик». 

4.2.По фактам нарушения настоящего регламента глава муниципального образования назначает проверку. 

4.3. По результатам проведённой проверки, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, во внесудебном и судебном порядке. 

5.2.При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя главы муниципального образования или направляет письмо по электронной почте (адрес: adm.kutulik@mail.ru). 

5.3. При обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица указанного органа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных отпечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - пяти рабочих дней со дня регистрации обращения.

5.4. Письменная жалоба должна содержать: 

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) суть обжалуемого действия (бездействия), решения. 

Дополнительно могут быть указаны: 

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы главой муниципального образования принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.7. Письменный ответ подписывается главой муниципального образования и направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении. 

5.8. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения, в соответствии с действующим российским законодательством. 

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц местной администрации  в судебном порядке. 

_____________________________________________________________________________________________
Приложение № 1

         к административному регламенту                  

    предоставления муниципальной услуги 

	Главе муниципального образования «Кутулик» _______________________

от  ________________​​​​​____________​​​__ _________________________________

(ФИО заявителя  полностью / полное наименование организации)

проживающего(ей)/расположенного по адресу:

_________________________________

тел.  _____________________________

 


З А Я В Л Е Н И Е

о присвоении адреса

Прошу присвоить (уточнить) адрес _____________________________________________________________________________    

_____________________________________________________________________________,

(объект адресации:   индивидуальному жилому дому, зданию торгового центра и т.д.)

расположенному _____________________________________________________________________________

(местоположение объекта адресации)

на земельном участке с кадастровым номером _____________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

(«галочкой» отмечаются документы, прилагаемые к заявлению)

· копия паспорта/копия документа о государственной регистрации юридического лица

· доверенность с копией паспорта уполномоченного лица (в случае делегирования полномочий),

· копия технического паспорта или справка КП БТИ на объект адресации,

(нужное подчеркнуть)

· копия документа, подтверждающего право владения, пользования, распоряжения земельным участком___________________________________________________________,

(наименование документа и его реквизиты)

· копия кадастрового паспорта земельного участка или выписка из ГЗК, 

(нужное подчеркнуть)

· исполнительная съемка земельного участка в масштабе 1:500,

Примечание:  ________________________________________________________________

  «___» __________20___г.                                           _______________ / _______________                 
                                                                                            (подпись заявителя)          (расшифровка подписи)
                                                    Р О С С И Й С К А Я   Ф Е Д Е Р А Ц И Я

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КУТУЛИК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 7 февраля 2013 г.  № 19                                                                            п. Кутулик

Об       административном       регламенте

предоставления   муниципальной услуги

«Выдача бытовых характеристик»

         В   целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача бытовых характеристик»  (Приложение).

         2. Данное постановление подлежит официальному опубликованию.

Глава муниципального 

образования «Кутулик»                                                                                                                  П.П. Заусаев                                               
                                                                                                                   Приложение 

                                                                                                                     к постановлению главы МО

                                                                                                                             «Кутулик» № 19 от  07.02.2013 г.

Административный регламент 

  предоставления муниципальной  услуги  «Выдача бытовых характеристик» 

1.  Общие положения.

1.1. Административный регламент по выдаче бытовых характеристик разработан в целях повышения качества исполнения и доступности оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
         - Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

        - Федеральный Закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

         - Устав муниципального образования «Кутулик»;


1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические (непосредственно или через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации) или юридические лица, обратившиеся в администрацию муниципального образования «Кутулик»  за предоставлением им бытовых характеристик (далее - получатели).

1.4.  Информирование физических и юридических лиц  о правилах исполнения функции осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования. Информирование проводится в устной и письменной форме. Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения функции обеспечивается  специалистом   администрации муниципального образования «Кутулик» (далее - специалист), осуществляющими исполнение функции, лично, по телефону.

      При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалист подробно и  в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально - делового стиля речи. При принятии телефонного звонка называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть дела. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения функции, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

     Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения функции при обращении в администрацию муниципального образования «Кутулик», осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или иным доступным способом.                          

     Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения функции осуществляется в информационном бюллетене и на информационных стендах.

     Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

1.5. Муниципальная  услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Кутулик»

Место расположения: 669452, Иркутская  область, Аларский район, п. Кутулик, ул. Матвеева, 2.

График работы:

Понедельник – пятница:  09.00 – 17.00;

Обеденный перерыв: 13.00 – 14.00;

Суббота и воскресенье являются выходными днями.

Накануне праздничного дня продолжительность рабочего дня сокращается на один час. 

            1.6. Справочные телефоны  и адреса электронной почты разработчика административного регламента и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

            Номер телефона: 8(39564) 37154; электронная почта: adm.kutulik@mail.ru.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
         2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление бытовых характеристик

        2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:      Администрация  муниципального образования «Кутулик» (далее – администрация). 

         2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
        - выдача бытовых характеристик, 

        - письменное уведомление об отказе в выдаче бытовых характеристик.
         2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 10  дней со дня подачи заявителем всех необходимых документов.

2.5. Для предоставления муниципальной услуги обязательно предоставляется   документ, удостоверяющий  личность получателя.

2.6. Основания для отказа в получении муниципальной услуги: Нахождение получателя услуги в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.
2.7. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 мин.

  2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 15 мин.

              2.10. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий» СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.11. В помещении для ожидания приема потребителей и получения информации размещается информационный стенд, который оборудован карманами формата А-4. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.12. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов отдела, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги. Места ожидания должны быть оборудованы посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Места ожидания также оборудуются столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).

2.13.  Здание (строение), в котором расположена администрация, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.14. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием наименования должности лица, осуществляющего прием заявлений, документов, а также его фамилия, имя, отчество.

2.15. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги, перечень документов, представляемых заявителями, перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги. 
2.16. Показатели доступности муниципальной услуги:

- возможность получения информации о порядке оказания  муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые Администраций, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

  3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих процедур:

        - первичный прием и регистрация заявления; 

         - оформление и выдача бытовых характеристик 

             3.2. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления,  запроса. От имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.
3.3. Ответственный специалист, осуществляющий прием заявления, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.

3.4. Далее осуществляется регистрация заявления и передача на резолюцию уполномоченному лицу.

3.5. Процедура приема, проверки и регистрации заявления производится в течение 1 рабочего дня с момента подачи заявления. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами осуществляется главой администрации муниципального образования «Кутулик». 
Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.

По результатам проверок глава администрации дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 6 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

Порядок проведения проверок устанавливается отдельными муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Кутулик». По результатам проверки составляется акт и в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Ответственный специалист несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей; 

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и соответствующие журналы;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, 

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица  Администрации муниципального образования «Кутулик» при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно или письменно,  к главе администрации муниципального образования «Кутулик», а также на Интернет-сайт  либо по электронной почте adm.kutulik@mail.ru
           5.2. В письменном обращении заявители в обязательном порядке указывают:

а) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б) предмет обращения; 

в) фамилию, имя, отчество заявителя (либо фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

г) почтовый адрес заявителя;

д) контактный телефон заявителя;

е) личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

5.3. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случаях, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо  администрации муниципального образования «Кутулик»   вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случаях, если причины, по которым ответ по существу постановленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.4. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 15 рабочих дней со дня регистрации обращения заявителя, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица указанного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

             5.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.

               Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

              5.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц администрации муниципального образования «Кутулик»    в судебном порядке.
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